ADMINISTRACAO

Curso Técnico em Administracéo

O curso técnico em Administracao
prepara o0 aluno para o trabalho e a
cidadania, desenvolve nele habilidades
técnicas e cientificas e estimula o
relacionamento humano — 0 que permite ao
profissional desempenhar suas fungdes com
precisao e respeito diante das necessidades
da sociedade.

O Técnico em Administracao
» domina conteudos e processos relevantes
do conhecimento cientifico, tecnoldgico,
social e cultural, utilizando suas diferentes
linguagens, o que lhe confere autonomia
intelectual e moral para acompanhar as
mudancas, de modo a intervir no mundo do
trabalho;
« executa as fungbes de apoio
administrativo: ~ protocolo e  arquivo,
confeccdo e expedicdo de documentos
administrativos e controle de estoques;
» opera sistemas de informacdes gerenciais
de pessoal e material;
« utiliza ferramentas da informatica basica,
como suporte as operacdes
organizacionais.

Duracéo:
Ensino Médio Integrado: 4 anos
Subsequente: 1 ano e meio

INSCRICOES ONLINE:

Link de inscricdo do Integrado:
https://forms.gle/gS2rtQH8HZEuzqSs7

Link de inscricado do Subsequente:
https://forms.gle/Zh7beduBgAdMcuhz9

Na secretaria da escola: das 9:00 as
17:00

Mais informagdes em:
www.ctapedromacedo.seed.pr.gov.br

AV. REPUBLICA ARGENTINA, 2376
PORTAO

e-mail: secpedromacedo@ hotmail.com

COLEGIO ESTADUAL PEDRO MACEDO
EFMP

CURSOS TECNICOS

ADMINISTRACAO
INFORMATICA
SECRETARIADO

SEGURANCA DO TRABALHO

Modalidades:

Ensino Médio Integrado: O aluno faz o
curso técnico integrado concomitante ao
ensino médio.

Subsequente: Para o aluno que ja concluiu
0 ensino médio.


https://forms.gle/gS2rtQH8HZEuzqSs7
https://forms.gle/Zh7beduBgAdMcuhZ9
http://www.ctapedromacedo.seed.pr.gov.br/
mailto:secpedromacedo@hotmail.com

INFORMATICA

TECNICOEM e

INFORMATICA = CJ

Técnico em Informatica
o domina conteddos e processos
relevantes do conhecimento cientifico,
tecnolégico, social e cultural utilizando suas
diferentes linguagens, o que |he confere
autonomia intelectual e moral para
acompanhar as mudancas, de forma a
intervir no mundo do trabalho, orientado por
valores éticos que dao suporte a
convivéncia democratica;
* instala sistemas operacionais, aplicativos e
periféricos para desktop e servidores;
» desenvolve e documentam aplicacGes
para desktop com acesso a web e a banco
de dados;
* realiza manutencdo de computadores de
uso geral;
* instala e configura redes de computadores
locais de pequeno porte.

Duracéo:
Ensino Médio Integrado: 4 anos
Subsequente: 1 ano e meio

SECRETARIADO

SEGURANCA DO TRABALHO

Técnico em Secretariado
o domina Conhecimentos Cientificos,
Tecnologicos e Historicos Sociais, com
formacgéao orientada por valores
democraticos que fundamentam o agir ético
em relacdo a Natureza, a Sociedade e ao
Mundo do Trabalho;
* organiza a rotina diaria e mensal da
chefia/direcdo e para o cumprimento dos
compromissos agendados;
sestabelece 0s canais de comunicacdo da
chefia/diregdo com interlocutores, internos e
externos, em lingua nacional e estrangeira;
+ estrutura tarefas relacionadas com o
expediente geral do secretariado da
chefia/direcéo;
* controla e arquiva documentos;
+ preenche e confere documentagdo de
apoio a gestdo organizacional;
« utiliza aplicativos e a internet na
elaboracdo, organizacdo e pesquisa de
informac&o.

Duracao:
Ensino Médio Integrado: 4 anos
Subsequente: 1 ano

Técnico em Seguranca do Trabalho
o € um profissional de visdo humanista
e social, com conhecimentos -cientificos,
tecnolégicos e histérico sociais, capaz de
atuar em acbes prevencionistas nos
processos produtivos com auxilio de
métodos e técnicas de identificacao,
avaliacdo e medidas de controle de riscos
ambientais de acordo com normas
regulamentadoras e principios de higiene e
saude do trabalho;

Técnico em Seguranca do Trabalho

» desenvolve acbes educativas na area de
salde e seguranca do trabalho;
* orienta o uso de EPI e EPC;
* coleta e organiza informacdes de saude e
de seguranca no trabalho;
» executa 0 PPRA,;
* investiga, analisa acidentes e recomenda
medidas de prevencao e controle.

Duracao:

Subsequente: 1 ano e meio
Obs.: os alunos realizam
obrigatério no 2° e 3° semestre

estagio



